REGULAMIN KORZYSTANIA Z DARMOWYCH PODRECZNIKOW,
MATERIALOW EDUKACYINYCH
w SZKOLE PODSTAWOWEJ w OKUNICY

Rozdziat I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw, materialow
edukacyjnych oraz materialbw ¢wiczeniowych.", zwany dalej ,,Regulaminem",
reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem 1 zapewnieniem Uczniom dostgpu
do podrecznikow lub materialow edukacyjnych,

b) tryb przyjecia podrgcznikéw na stan Szkoty,

c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub
materialow edukacyjnych.

2. Kazdy uczen powinien zapozna¢ si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikdéw lub materialow edukacyjnych.

3. Udostepnianie materiatow bibliotecznych podlega rejestracji.

§2
Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaj3:

e Biblioteka - biblioteka podrecznikoéw szkolnych funkcjonujaca w ramach biblioteki
szkolne;j.

Podrecznik - podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Material edukacyjny - materiat zastgpujacy lub uzupelniajacy podrecznik,
umozliwiajacy realizacj¢ programu nauczania, majacy posta¢ papierowa lub
elektroniczng.

Material ¢éwiczeniowy - material przeznaczony dla uczniow shuzacy utrwalaniu
przez nich wiadomosci i umieje¢tnosci.

Dotacja - dotacja celowa, o ktorej mowa w art. 22ae pkt 5 ustawy o systemie o§wiaty
(Dz.U. z 2014 r. poz. 811)

Rodzic - rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Nauczyciele wychowawcy — nauczyciele majacy wychowawstwo w poszczegdlnych
klasach

Rozdzial 11

ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W ZAKRESIE KORZYSTANIA Z
DARMOWYCH PODRECZNIKOW LUB MATERIALOW EDUKACYJNYCH

§1
1. Biblioteka Szkolna gromadzi podrgczniki, materiaty edukacyjne, materiaty

¢wiczeniowe 1 inne materiaty biblioteczne.
2. Biblioteka nieodptatnie:



a) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace postac
papierows, lub

b) zapewnia uczniom dostep do podrgcznikow lub materiatdéw edukacyjnych,
majacych postac elektroniczng, lub

C) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je
udostepnia.

3. Dotaczona do podrecznika lub materiatow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng
czg$¢ podrecznika lub materialdow edukacyjnych i nalezy ja zwrdci¢ wraz z
podrecznikiem lub materialem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje
koniecznos$cig zwrotu kosztow catego podrecznika lub materialéw edukacyjnych.

Rozdzial 111
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

§1

. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach
dotacji, zostajg przekazane na stan Biblioteki na podstawie stosownego protokotu, ktorego
wzor stanowi Zalgcznik nr 1.

. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne
stanowig wlasno$¢ Szkoty.

. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach
dotacji winny by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Rozdzial IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§ 1

Uzytkownicy Biblioteki podrecznikow szkolnych

. Do wypozyczania podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie Szkoty, ktdrzy rozpoczeli nauke w klasie I w roku szkolnym 2014/2015 lub
pdznie;.

. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegaja rejestracji
na podstawie listy uczniow zamieszczonej w dzienniku lekcyjnym.

§2

Okres trwania wypozyczenia

. Wypozyczanie odbywa si¢: na poczatku kazdego roku szkolnego - najpdzniej do dnia 10
wrzesnia, kolejne czgsci podrecznikdw/materialdow w ciggu 7 dni od dnia dostarczenia
podrecznikéw/materiatdéw do biblioteki.

. Podreczniki wypozyczane sg maksymalnie na okres 10 miesiecy, a termin ich zwrotu
mija 5 dni przed zakonczeniem danego roku szkolnego.

. Wypozyczenie podrecznika i materiatow edukacyjnych moze nastgpi¢ rowniez w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnego.



. Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych
materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.

§3

Procedura wypozyczania podrgcznika

. Na poczatku roku szkolnego wychowawcy klas w ktorych obowigzuje darmowy
podrecznik 1 materiaty edukacyjne na postawie protokotu sporzadzonego przez
bibliotekarza stanowigcego Zatacznik nr 2 pobieraja podreczniki i materiaty edukacyjne
w iloéci rownej liczbie ucznidw swojej klasy .

. Pierwsza czg$¢ podrecznikow lub materialow edukacyjnych beda wypozyczone uczniom
do 10 wrzes$nia.

. Wraz z pobraniem podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych wychowawca klasy ma
obowigzek zapozna¢ ucznidéw 1 rodzicow/prawnych opiekunow/ z Regulaminem
korzystania z darmowych podrecznikow 1 materiatow edukacyjnych.

. Wychowawca ma obowigzek poinformowa¢ rodzica/opiekuna prawnego, aby przed
wypozyczeniem sprawdzili stan podrgcznika lub materiatéw edukacyjnych, a ewentualne
uszkodzenia natychmiast zgtosi¢ wychowawcy.

Rodzic /prawny opiekun/ potwierdza podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem
i wzigcie odpowiedzialno$ci za wypozyczony dziecku podrecznik lub materiat
edukacyjny — zalacznik nr 3.

. Wraz z przekazaniem podrecznika lub materiatow edukacyjnych wychowawca ma
obowigzek uzupehié listy zbiorcze wypozyczania podrecznikow - Zalacznik nr 4
i materialow edukacyjnych - Zalgcznik nr 5. Po podpisaniu ich przez rodzica
wychowawca przekazuje je do biblioteki.

. Zwrot wypozyczonych podrecznikoéw odbywa si¢ na 5 dni przed zakonczeniem roku
szkolnego. Wychowawca przekazuje podreczniki do biblioteki szkolnej zgodnie
z wzorem protokotu stanowigcego Zalaceznik nr 6.

Jesli podrecznik sktada sig z kilku cze$ci uczniowie powinni zwroci¢ do biblioteki

. Wykorzystana czes¢ przed pobraniem kolejnej. O kolejnych wypozyczeniach
1 oddaniu uzytkowanych podrecznikow (materiatdw edukacyjnych) decyduje
wychowawca. Do kazdej kolejnej czeSci wychowawca sporzadza liste zgodnie z pkt 6
I pkt 7 Regulaminu.

. Uczniowie, ktérych nie bedzie w szkole w dniu wypozyczenia/oddawania podrecznikow,
beda zobowigzani do indywidualnego zgloszenia si¢ do biblioteki szkolne;.

§4
Zmiana Szkoty

. Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego, z powoddéw losowych, rezygnuje z edukacji w
Szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne. W
przypadku niemoznos$ci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatow edukacyjnych
zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.
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Rozdzial V

ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1

Obowigzki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

Przez caty okres uzytkowania podrecznikow Uczen zobowigzany jest do:

a- uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem,

b- zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny.

Uczen ma obowigzek na biezagco dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej
wymiany oktadki.

Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw 1 notatek w podrecznikach.
Dopuszcza si¢ uzywania otdéwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

Wraz z uptywem terminu zwrotu (5 dni przed koncem roku szkolnego). Uczen
powinien uporzadkowaé¢ podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy olowka,
podklei¢, a nastgpnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone
podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

§2

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

Przez uszkodzenie podrecznika lub materialdéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

Na zadanie wychowawcy uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia materialow
bibliotecznych, jest zobowigzany podrgcznik naprawic.

Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie si¢ umys$lne
lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktdére pomniejszaja warto$¢ uzytkowa podrecznika lub
materiatdéw edukacyjnych i uniemozliwiaig petne z nich korzystanie.

Zakres odpowiedzialnosci

. Uczen ponosi pelng odpowiedzialno§¢ materialng za wszelkie uszkodzenia

lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego

Szkota moze zada¢ od rodzica/opiekuna prawnego ucznia zwrotu kosztu
podrecznika/6w lub kosztu materiatu edukacyjnego. Kwota ta stanowi dochod
budzetu panstwa.

W przypadku zgubienia podr¢cznika/materiatu edukacyjnego lub jego zniszczenia
sporzadza si¢ protokol, ktory stanowi Zalacznik nr 7 do niniejszego regulaminu,
a rodzic/opiekun prawny sa zobowigzani do zwrotu kosztow zakupu nowego



podrecznika. Wptaty dokonuje si¢ w sekretariacie szkoty.

4. W celu uzyskania od rodzicéw kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikéw
Szkota, wysyla do rodzica/opiekuna prawnego wezwanie do zaptlaty stanowigce
Zalgcznik nr 8.

Rozdzial VI
INWENTARYZACJA

§1
1. Inwentaryzacja zasobéw darmowych podrgcznikow i1 materialdéw edukacyjnych
Biblioteki odbywa si¢ na zakonczeniu roku szkolnego po ich odbiorze
od uzytkownikow.
2. Inwentaryzacj¢ przeprowadza komisja do tego celu powotana, ktora sporzagdza
protokot Zatacznik nr 9 i1 przedstawia Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do 7 dni po
zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych celem uzupetnienia zasobow.

Rozdziat VII
POSTANOWIENIA KONCOWE
§1

. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu
i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

. Bibliotekarze zobowigzani s3 do udostgpniania uczniom i rodzicom Regulaminu
Biblioteki na kazde ich zyczenie.

. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostgpniania podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor
Szkoty.

. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 1 wrzes$nia 2015 roku.



Okunica, dnia ...........

spisany wdniu ....................
w obecnosci : Katarzyna Jaszczak — dyrektor szkoty
Urszula Zalewska — sekretarz szkoty

Agata Grabowicz — n-I bibliotekarz

nastgpito przekazanie na stan biblioteki :

1. Podregcznikow:

Zalacznik nr 1

L.p | Tytut podrecznika | Klasa Tlos¢ sztuk Uwagi/cena
Razem
2. Materiatow/¢wiczen edukacyjnych
L.p | Tytul podrgcznika Klasa Tlos¢ sztuk Uwagi/cena
Razem

Wyzej wymienione ilo$ci 1 kwoty sg zgodne z protokotem. Strony nie wnoszg zastrzezen.

Podpisy cztonkow komisji :




Zalacznik nr 2
Okunica, dnia ..............coeeeeee.

Protokol pobrania z biblioteki szkolnej podrecznikow przez wychowawce klasy

Dnia ................ PIZeKazano .............cccoeiiiiiiiiiiiiiiiiiiann, - wychowawcy
klasy, nizej wymienione podrgczniki i materialty ¢wiczeniowe dla uczniéw klasy .........

w roku szkolnym ........................

Przedmiot Tytul/ wydawnictwo | Ilo$¢ Nr . inwentarzowy

©

© ®© N @ O & W N =T

Podpis bibliotekarza: Podpis wychowawcy :



Okunica, dnia

OSWIADCZENIE

Zalacznik nr 3

Przyjmuje do wiadomosci postanowienia powyzszego regulaminu. Biore na siebie peilna

odpowiedzialno$¢ finansowa za wypozyczone przez corke/ syna podrgczniki bedace

wilasnoscig biblioteki Szkoty Podstawowej w Okunicy.

L.p.

Imig¢ i nazwisko ucznia

Data

Podpis rodzica/ opiekuna
prawnego




Wykaz wypozyczonych podrgcznikow dla klasy

Zalacznik nr 4

................... z edukaciji:

e ecesesetareseensesensnsssrenssnnens w roku szkolnym 2015/2016

L.p.

Imig¢ i nazwisko ucznia

Tytul podrecznika —

wydawnictwo

Nr.

inwentarz

Potwierdzenie
odbioru przez

rodzica




Zalacznik nr 4a

Wykaz wypozyczonych podr¢cznikow dla klasy czwartej z przedmiotu:

e ecesesetareseensesensnsssrenssnnens w roku szkolnym 2015/2016

L.p.

Imig¢ i nazwisko ucznia

Tytul podrecznika —

wydawnictwo

Nr.

inwentarz

Potwierdzenie
odbioru przez

rodzica
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Wykaz wypozyczonych materiatdw ¢wiczeniowych dla uczniow KIasy .....cceceeeveiieiiiainnnnes

Wczesnoszkolna

Zalacznik nr 5

w roku szkolnym 2015/2016 - Edukacja

L.p.

Imi¢ i nazwisko

ucznia

Zeszyt ¢wiczen

Potwierdzenie

odbioru przez

rodzica

12




Wykaz wypozyczonych materiatdw ¢wiczeniowych dla uczniow klasy czwartej w roku szkolnym 2015/2016

Zalacznik nr 5

L.p.

Imi¢ i nazwisko

ucznia

Zeszyt ¢wiczen

J- polski

matematyka

J. angielski

historia

przyroda

Potwierdzenie
odbioru przez

rodzica
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Zalacznik nr 7
......................... Okunica, dnia ...............
Piecze¢¢ szkoty

PROTOKOL
zgubienia podrecznika /znacznego zuzycia podrecznika wykraczajacego poza jego

zwykle uzywanie/zniszczenie podrecznika

sporzadzony w dniu ..............oeeiiiinntn. przez komisje w sktadzie :

( imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
1. Komisja stwierdzila, ze podrgcznik nr inwentarzowy ....... 0 wartosci ........... zostal:
1) Zgubiony
2) Znacznie zuzyty ( nie nadaje si¢ do uzytku)
3) Zniszczony
2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrgcznikdw, materiatow
edukacyjnych oraz materialow ¢wiczeniowych, rodzice /opiekuni prawni ucznia sa

zobowigzani do zwrotu kosztéw zakupu nowego podrecznika.

3. Zwrot kosztéw zakupu nowego podrgcznika wynosi.......

Podpisy cztonkow Komis;i:

Podpis rodzica / opiekuna prawnego
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Zalacznik nr 8

.................. Okunica, dnia ...............
piecze¢ szkotly

WEZWANIE DO ZAPLATY

(‘adres rodzica/opiekuna)

Na podstawie oswiadczenia 1 potwierdzenia odbioru podrecznika z dnia
........................ z powodu zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia wykraczajacego
poza jego zwykle uzywanie/ zniszczenie podrecznika, wzywamy do uregulowania
naleznej kwoty wg podanego nizej wyliczenia:

Tytul podrecznika Nr inwentarzowy Wartos¢ Kwota do zaptaty
podrecznika

RAZEM

Stownie do zaplaty ..o
Wyzej wymieniong kwote prosimy przekaza¢ w sekretariacie szkoty w ciggu 7 dni
od daty otrzymania niniejszego wezwania.

Dyrektor szkoty



Zalacznik nr 8

Protokol oddania podre¢cznikow do biblioteki szkolnej

Dnia ................ ZWrocono do biblioteki szkolnej nizej wymienione podreczniki
1 materiaty ¢wiczeniowe uzyczone w roku szkolnym ........................ uczniom klasy
.p. Przedmiot Tytul/ wydawnictwo | Ilo$¢ Nr . inwentarzowy

Podpis bibliotekarza: Podpis wychowawcy :

18



Zalacznik nr 9

PROTOKOL KONTROLI ZBIOROW
BIBLIOTECZNYCH PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

Komisja w sktadzie:

2. Urszula Zalewska — sekretarz szkoty

3. Agata Grabowicz — nauczyciel bibliotekarz
Dziatajac z upowaznienia Dyrektora Szkoty, stwierdza si¢ , ze w okresie od dnia ............ do dnia ........
przeprowadzono kontrolg zbioréw bibliotecznych podrgcznikow szkolnych i materiatow edukacyjnych

za pomocg arkusza kontrolnego oraz ksigg inwentarzowych.

W wyniku kontroli stwierdzono:
1. Stan ewidencji ksiegozbioru:

o podreczniki klasa 1 —zapisano w ksiedze inwentarzowej od numeru .............
Wilo$cl v

o Podrgczniki klasa 2 — zapisanych w ksigdze inwentarzowej od numeru ..........
Wilo$el c.ouveenniiiiinints

o Podreczniki klasa 4 — zapisanych w ksiedze inwentarzowej od numeru .............
Wilodci voevvvinininiii

2. Sprawdzono stan zgodno$ci zapisow w ksigdze inwentarzowej ze stanem wplywow i stanem
faktycznym :

o podreczniki klasa 1 —zapisano w ksiedze inwentarzowej od numeru .............
WiloSel e
o Podreczniki klasa 2 — zapisanych w ksigdze inwentarzowej od numeru ..........
Wilodcl ooneneniiii
o Podreczniki klasa 4 — zapisanych w ksiedze inwentarzowej od numeru .............
Wilo$CT v

3. Stwierdzono brak podrecznikOw ...........c.oooiiiiiiiiiiat.

4. Wystepujace braki uznaje si¢ za zawinione /ni€zawinione ............................

Podpisy cztonkéw komisji:

Decyzja dyrektora Szkoly @ ... ..o
( dopracowac ten zatacznik)
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Podstawa Prawna: Ustawa z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty
oraz niektorych innych ustaw Dz.U. z 2014r. poz. 811.

Podstawa prawna: Art. 22ak ust. 2 Ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.)

Art. 22ak. 1. Szkota podstawowa i gimnazjum nieodptatnie:
1) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majgce postac¢ papierowsg, lub
2) zapewnia uczniom dostep do podrecznikow lub materiatdéw edukacyjnych, majgcych postaé
elektroniczng, lub
3) przekazuje uczniom materiaty éwiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.

2. Szczegotowe warunki korzystania przez ucznidw z podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych okresla dyrektor szkoty, uwzgledniajgc konieczno$¢ zapewnienia co najmniej
trzyletniego okresu uzywania tych podrecznikéw lub materiatow.

3. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrécenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego szkota podstawowa i gimnazjum moze zgdac od rodzicoéw ucznia zwrotu:
1) kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego lub
2) kosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu edukaciji: polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej i spotecznej w klasach I-lll szkoty podstawowej, o ktérym mowa w art.
22ad ust. 1, okreslonego przez ministra wtasciwego do spraw os$wiaty i wychowania i
zamieszczonego na stronie internetowej urzedu obstugujgcego tego ministra.

4. Kwota zwrotu, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, stanowi dochdd budzetu panstwa.

5. W przypadku gdy uczen niepetnosprawny przechodzi z jednej szkoty do innej szkoty
w trakcie roku szkolnego:

1) podreczniki zapewnione przez ministra wtasciwego do spraw os$wiaty i wychowania, o ktérych
mowa w art. 22ad ust. 1, lub zakupione z dotacji celowej, o ktérej mowa w art. 22ae ust. 3,
lub

2) materiaty edukacyjne zakupione z dotacji celowej, o ktérej mowa w art. 22ae ust. 3
- dostosowane do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych tego
ucznia, z ktérych uczen korzysta, stajg sie wiasnoscig organu prowadzacego
szkote, do ktérej uczen przechodzi.


http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=01-09-2014&qplikid=1#P1A289
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=01-09-2014&qplikid=1#P1A289
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=01-09-2014&qplikid=1#P1A289
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=01-09-2014&qplikid=1#P1A290
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=01-09-2014&qplikid=1#P1A290




